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1. HaznaueHnue u 00J1aCTh NMPUMEHEHUSA

1.1.Hacrosimee Ilonmoxkenne o6 ympaiaeHuu nenamu (nanee-lIlonoskeHue) periiaMeHTHPYET
NPaBOBOW  CTAaTyC yHOpaBieHUs jAenamu  (eaepasbHOr0  TOCYAapCTBEHHOTO  OIOKETHOTO
0o0pa3oBaTEeNbHOTO  y4YpeXJIeHus Bbicuiero oOpazoBanusi  «lIBaHOBckas  rocyJapCTBEHHas
MEAMIMHCKas akajgemus» MuHucrepcTtBa 3apaBooxpaHeHus Poccuiickoir ®epepanuu (manee —
OI'bOY BO MBI'MA MunsnpaBa Poccum, AkamemMusi) ¥ yCTaHABIMBAET €ro 3aaadyd, (YHKIIHH,
CTPYKTYpY, IIpaBa, B3aUMOOTHOILIEHUS, OTBETCTBEHHOCTb.

1.2. Tlomoxxenue 00  yHpaBICHUW [EIaMH, YTBEPKICHHOE PEIICHHEM YYCHOTO COBETa
Axkamemun ot 25 HosOps 2003 (mporokon Nel() cuumraTh yTpaTHBIIMM CHIIy C  MOMEHTa
yTBEPKICHHS HAcTosIIero [1o1oxeHusl.

2.H0pMaTI/IBHbIe AOKYMEHTbI

VYrpaBieHue nenaMu OCYIIECTBISET CBOKO JIEATEIBHOCTh B COOTBETCTBUU ¢ KoHCTUTyLHEn
Poccuiickoit ®Penepauuu, ¢enepanbHbIMU 3aKOHAMM, YKa3aMH U pacnopsbkeHussmu  [lpesunenta
Poccuiickoit ®denepanyu, NOCTAHOBICHUSIMU M pacnopsikeHusimu I[IpaButensctBa Poccuiickoit
®enepannn, npukazamu MuHUCTEpCTBa 3ApaBooxpaHeHus PP, MuHucTepcTBa HayKM M BBICILIETO
oOpazoBanus PD, neicTByONIMMU HOPMAaTHBAMU IO BOMPOCaM JOKYMEHTAIMOHHOTO OOecleueHUs
YIPaBJIECHUS, YCTaBOM AKaJeMHH, KOJUIEKTUBHBIM JOTOBOPOM, JIOKJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMHU,
MHCTPYKUMENH M0 JEJNONPOU3BOJACTBY, MNPUKA3aMH M PACIOPSIKEHUSIMH peKTopa AKaaeMuu U
HacrossuM llosoxenuem.

3. Tepmunsbl. Onpenesienus. CokpaieHust

OI'bOY BO HMBI'MA MunzapaBa Poccuu, Akagemus - ¢enepalibHOE TOCYAapCTBEHHOE
Oro/I’KeTHOE 00pa3zoBaTelIbHOE YUpPEXAECHHUE BBICIIEr0 0O0pa3oBaHus «/IBaHOBCKas rocyaapcTBEHHas
MEIULMHCKAs akaaeMus» MuHHcTepeTBa 31paBooxpaneHus Poceniickont denepanun.

[TonoxxeHue — nmoynoxenue 00 yrmpaBIeHUH JIeTaMU
4. O0mme MoJI0KeHus

4.1. VYnpasneHue nenaMH SBISETCS  CaMOCTOSITENBHBIM CTPYKTYPHBIM — MOJpPA3/A€ICHUEM
AKaJieMuu ¥ MOJUYUHSAETCS HEMOCPEICTBEHHO PEKTOPY AKaJeMUU.

4.2. VYnpasieHue JelaMu CO3JAacTCs, PEOPraHU3yeTcs, JUKBUIUPYETCS IPUKA30M pPEKTopa
AKaJileMuu Ha OCHOBaHMHU PEILIEHUs] yYEHOTO COBETA.

4.3. YopaBieHue JienaMu UMeeT KPYyriIylo meyaTh C yKa3aHHeM HauMEHOBAHUS CTPYKTYPHOTO
MojApa3iesieHust U AKaJeMHH.

5. 3amaun

5.1. OcHOBHBEIMH 3aga4aMi  yIIpaBJICHUA JCJIaMU ABJIAIOTCA JOKYMCHTAIMOHHOC W IIPaBOBOC
obecrneucHue JACATCIIbHOCTH AKa,Z[eMI/II/I.

5.2. 3agayn B 007aCTH JTOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHHUS:

5.2.1. opraHuzamusi, pYKOBOJCTBO, KOOpAMHaUMs M  peanu3amus  paboT 1o
JIOKYMEHTAI[MOHHOMY 00€CIIEYeHHIO YIpaBieHUsl B AKaJIeMUH;

5.2.2. coBepiieHCTBOBaHUE (HOPM M METOJOB PAOOTHI C IOKYMEHTAMU;
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5.2.3. obecrieueHUe €IUHOrO MOpsiKa JOKYMEHTUPOBAHHUS, OpraHM3allls ONEPAaTUBHOCTU B
pabore ¢ JOKyMeHTamH, (OpPMUPOBaHHE HH(POPMAMOHHO-TIONCKOBBIX CHCTEM, oOOecreueHue
KOHTPOJIA UCITOJIHCHHUA JOKYMCHTOB,

5.2.4. obecnieuenue oTOOpa, yuera U COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB, 00pa3ylouInxcs B

ACATCIIBHOCTH AKaIIGMI/II/I, HUX ApXHUBHOC XpPAHCHUC, IMOAIOTOBKAa JOKYMCHTOB Ha
rocyaapCTBEHHOC XpaHCHUC B apXHB,

5.2.5. cokpaiieHue KoianyectBa (opM JOKYMEHTOB M JOKYMEHTOOOOPOTa BHYTPH AKaJleMUH;

5.2.6. pa3paboTka M BHEIPEHUE HOPMATUBHBIX M METOAMYECKHUX JTOKYMEHTOB IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO JTOKYMEHTAI[MOHHOTO OOecredeHuss B AKaJIeMHU, a TaKKe IPOrPECCUBHBIX
TEXHOJIOTUI JTOKyMEHTAIlMOHHOTO OOECTeueHusl YIpaBieHHUs Ha 0a3e NPHUMEHEHHUs COBPEMEHHOU
BBIYMCIIUTEIIBHON U OPraHU3allMOHHON TEXHHUKH.

5.3. OcHOBHOM 3amaueli B 00JacTH MPaBOBOrO oOeCleUeHUs SBIACTCS  OOECIICUCHHE
3aKOHHOCTH B AKaJeMUH, IOpUIUYECKas 3aIUTa €€ HHTEPECOB.

6. DyHkuuu

B cooTBeTcTBHM C BO3/IOKEHHBIMH 3aJjadaMy YIIPaBICHHUE JeIaMH OCYIIECTBIISET CIEIYIOIIHe
byHKIIH.

6.1. B obmacTi TOKyMEHTAIIHOHHOTO 00CCIICUCHUS:

6.1.1. ocymectBieHue 00pabOTKH MOCTYNMAKOWENR M HCXOAAIIEH KOPPECIOHIECHINH,
pPEerucTpalny JTOKYMEHTOB U y4ETHO-CIPABOYHOM pabOThI C JOKYMEHTAMU;

6.1.2. opraHu3anusa 10CTaBKH, ITOJIYYCHHA U OTIIPABKHU KOPPECIIOHACHIINU

6.1.3. peryianpoBaHUE XO/a HUCIOJHEHUSI JOKYMEHTOB, KOHTPOJIS MPOXOXKJIEHUs, opopmiieHus
Y UCIIOJTHEHMSI IOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK;

6.1.4. pa3paboTka © TPOEKTUPOBAHHE OJAHKOB JOKYMEHTOB, OCYIIECTBICHHUE Yy4eTa
UCIONIB3YEMBIX B AKaJIeMHHU MeYaTel U MITaMIIOB;

6.1.5. pa3paboTka HOMEHKJIATypel JAen AkaaeMuu, oOecredeHue XpaHeHus el |
OTIePaTHUBHOTO HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB;

6.1.6. opranuzamusi pabOThl C MHChbMaMH, KajJloOaMu, 3asBICHHUSAMH W TPEIIOKCHUIMU
TpaX<J1aH, OpraHu3alys MpuemMa rpakaaH pyKoBOJICTBOM AKaJIeMHUU;

6.1.7. pa3paboTka MEpONPHUATHA IO COBEPIICHCTBOBAHUIO (POPM U METOAOB pabOTHl C
JOKYMEHTaMH pa0OTHUKOB AKaJeMUH, a TAK)KE TOBBIIICHUIO UX HUCTIOTHUTEIHCKON TUCIUIINHEI,

6.1.8. ocyliecTBIeHHE KOHTPOJS 3a MPABWIBHOCTBIO OQOpMIEHHS U (QOPMHUPOBAHUS
CTPYKTYPHBIMHM MOJpa3JeICHUAMA AKaJeMUu €], MOMJIEKAIIUX CJade B apXWB, OpraHU3aLus
paboThl apXuBa;

6.1.9. pa3paboTka HHCTPYKIIUH TIO JEIONPOU3BOJICTBY B AKaJeMUH;

6.1.10. moBbIIIeHNE KBaTU(UKAIIMKA COTPYAHUKOB AKAJEeMUU B OOJIACTH JIEJIOMPOU3BOJICTBA,
IPOBEJICHUE COBELIAHWM U KOHCYJbTHPOBAHUE I10 BOIPOCAM, OTHOCAIIMMCSA K KOMIIETEHLIMU
YIIPaBIICHUS J€JIaMu;

6.1.11. opranuzanus paboThl IO BHEAPEHHUIO IEKTPOHHOT'O JOKYMEHTO000pOTa B AKaeMuHu;
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6.1.12. mOArOTOBKAa MHCTPYKIMH M METOAWYECKHX Pa3pabOTOK IO MOATOTOBKE M O(hOPMIICHHUIO
JOKYMEHTOB;

6.1.13. Meroauueckoe pPyKOBOJICTBO U OKa3aHHE IPAKTUYECKON IOMOLIM IO OpraHu3aluu
JETONPOU3BOICTBA B CTPYKTYPHBIX IO/IPA3JICICHUAX AKaIeMuUH;

6.1.14. ocymecTBiIeHHE KOHTPOJIA 3a TIPABWIBHBIM O(GOPMIICHHEM OpraHU3alMOHHO—
PacHopsITUTENBHBIX JOKYMEHTOB, HX CBOEBPEMEHHBIM IIPOXO0XKICHUEM U HCIIOTHEHHEM.

6.2. B obmactu mpaBoBOro obecreueHus:

6.2.1. ropuauyecKkas dKCIepTr3a MPOEKTOB JOKAIbHBIX HOPMAaTHUBHBIX aKTOB, TPUHUMAEMBIX B
Axkanemuu;

6.2.2. mouck, cbop, MpruoOpeTeHne HOPMATHBHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B
NESTEeTbHOCTH AKaJIEMHUH, a TAK)KE IKCIUTyaTaIisl JIEKTPOHHBIX 0a3 JaHHBIX MPAaBOBOM WH(pOpPMAINH,
KOHTPOJIb 32 U3MEHEHHEM 3aKOHOAATENIbCTBA;

6.2.3. mpoBepKa COOTBETCTBUSI 3aKOHY IMPEACTABISIEMBIX Ha IOJNUCH PEKTOPY AKaaeMUU
MPOEKTOB TPUKA30B, PACIOPSIKCHUN, WHCTPYKIIMMA, MOJIOKEHUH W JIPYTHX JOKYMEHTOB IPABOBOTO
XapaxTepa;

6.2.4. YUYCT JTOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBLIX AKTOB, IPUHUMACMBIX B AKa,I[eMI/II/I;

6.2.5. pa3paboTka W  TpaBoOBas JKCIEPTH3a JIOTOBOPOB HA OKA3aHHWE TIUIATHBIX YCIYT
Axkanemueii;

6.2.6. MOATrOTOBKA JOKYMEHTOB Ul IOJIY4EHUs pa3pellieHus y4upeauTens Ha mepenady
BPEMEHHO HEHUCIIOJIB3YEMBIX TIOMEIICHUH AKaJeMHH B apeHay, MpPOBEICHHE YCTaHOBICHHBIX
JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM IPOLIEAYD, 3aKII0OYEHUE JOTOBOPOB apEeH/IbI;

6.2.7. KOHCYyIbTHUpOBaHHE paOOTHUKOB M OOYYAIOMIMXCS IO BOMPOCaM, CBSI3aHHBIM B
JIeSITEILHOCTBIO AKaJeMH;

6.2.8. BeJleHHe MPETEeH3UOHHONW U MCKOBOI paboThl, MPeICTaBUTEIbCTBO AKaJIEMUH B Cyze, B
HAJ30pHBIX U KOHTPOJIUPYIOLIUX OpraHax B paMKaX BO3JIO)KEHHBIX (QYHKIUI;

6.2.9. yuyactue 1O MpPaBOBBIM BOIpPOCAaM B TMOCTOSHHBIX KOMHCCHSIX, JAEUCTBYIOIIMX B
Axanemun;

6.2.10. odopmieHue, BU3UPOBAHHME HOBEPEHHOCTEH M HWHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C
JIEJIETMPOBAHUEM MOJIHOMOYUI OT UMEHU AKaJeMUH;

6.2.11. moaroroBka Mo NOPYYEHUIO PYKOBOJCTBA OT UMEHM AKaJeMUU OTBETOB HA 3alpOChl U
nuceMa (enepalibHbIX OpPraHOB MCIOJIHUTEIbHOW BJIAcTH, OPIraHOB MHCIIOJIHUTEIBHON BIIACTH
cyobekToB Poccuiickoit denepani ¥ OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBJIEHUS, KOHTPOJBbHBIX H
HAJ30pHBIX OPTaHOB, IOPUINYECKUX U (PU3UUECKUX JIULL;

6.2.12. paccMOTpeHHE CIOpPHBIX BOIPOCOB M IOATOTOBKA IO IOPYYEHUSM PYKOBOJCTBA
3aKJIIOUYEHUH, CTIIPAaBOK IO MTPABOBBIM BOIPOCAM B paMKax BO3JIO)KEHHBIX (DYHKIUH.

7. CTpyKTYypa

7.1. CTpyKkTypa ¥ IITAThl YIPABJICHUS JEIaMH YTBEPKIAKOTCS PEKTOPOM AKAAEMHUU C YyYETOM
BO3JIOKEHHBIX Ha yIpaBIeHHUE 3a7a4 U (PyHKIHHA.

7.2. VYmpaiieHHEe [ejlaMHu BO3IVIABJISIET  yOPABISAIONIMK  JelamMu, HENOCPEACTBEHHO
MOAYUHSIIOUTUICS PEKTOPY AKaJIEeMHUH.
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7.3. Yrpapnsoomuil ne1aMyd  Ha3HA4aeTcsl Ha JOJKHOCTh U OCBOOOXIACTCS OT JIOJDKHOCTH
peKTOpoM AKaJeMHH.

7.4. lpyrue pabOTHUKH yTpaBIICHUS AeaMH NPUHUMAIOTCSA HA JOJDKHOCTU B YCTAaHOBJIEHHOM
3aKOHOM IOPAAKE IIPUKA30M PEKTOpa 10 MPEACTABICHUIO YIIPABIIAIOIETO ACIaAMH.

8. IIpaBa
VYrupaneHue fenamMyu IMeeT IPaBo:

8.1. 3ampammBaTh M NOJy4aTb OT CTPYKTYPHBIX IOApAa3JelNeHUA AKaJeMUU CBEIEHUS,
CIpaBOYHBIE U JPyTrUe MaTepuabl, HEOOXOAUMBIE AJISl OCYLIECTBICHHS CBOCH AEATEIbHOCTH;

8.2. OCYUIECTBIIATH MPOBEPKY OpraHU3alMyd U BEICHMS JEJIONPOU3BOJICTBA BO BCEX
CTPYKTYPHBIX MOJpPA3ACICHUAX AKaIeMuu, NOKIAIbIBaTb O pe3ylbTaTax IMPOBEPOK PYKOBOJACTBY
AkazieMuy U IPUHUMATh MEPHI 110 YCTPAHEHHUIO BBISBJICHHBIX HAPYILIEHUM;

8.3. BeCTH caMOCTOSTEIbHO NEpCHIHCKY C roCydapCTBECHHBIMH U MYHHUIIUIIAJIbHBIMHU OpraHaMn
I10 IpaBOBBIM BOIIPOCAaM U MHBIM BOITPOCAM, BXOAAIIMM B KOMIICTCHUUIO YIIPABJICHUA,

8.4. NpeACTaBJIATL B YCTAHOBJICHHOM IIOPSOKE AKaI[CMI/IIO B OpraHax FOCY,Z[B.pCTBCHHOfI
BJIACTHU, UHBIX YUPCKIACHHUAX U OpraHu3alusax 1o BOmpocaM, BXOJAIINUM B KOMIICTCHIINUIO YIIPABJICHUA

8.5. mpuHUMAaTh Mepbl NPU HAPYLIEHUH 3aKOHHOCTH B AKaJeMHM, JOKJIaJbIBaThb 00 3THX
HapyLICHUSX PEKTOpY AKaJeMuu;

8.6. BHOCUTH  MPEMJIOKEHHUS 10 COBEPIICHCTBOBAHMIO (OPM H METOIOB pabOThI C
JOKyMEHTaMu B AKaJIeMHH.

9.B3aMOOTHOIIEHUS U CBSI3H € APYTUMHU CTPYKTYPHBIMH MOAPAa3ieIeHUAMH

VYrpaBneHue JAenaMu  B3aUMOJAEHUCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH TOAPA3/IECICHUSIMU
AKageMMH 1O BONpPOCaM BEICHMs JAEJIONPOU3BOJICTBA, COBEPIICHCTBOBAHUS METOJOB pPabOThl ¢
JOKYMEHTaMH, MOATOTOBKHU U MPEICTaBICHUS HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB, [0 KOHTPOJIIO 32 CPOKAMU
UCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB, IOPUANUYECKOTO COITPOBOXKIECHNUS AESITEIbHOCTH AKaIEMUU.

10.0TBEeTCTBEHHOCTD

10.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HAAJEXKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBHINOJIHEHUE (YHKLUH,
BO3JIO’KEHHBIX Ha YIpaBJI€eHUE, HECET YIPABIISIOMINN JEIaMu.

10.2. OTBETCTBEHHOCTH JIpYyTrux pabOTHUKOB yIIpaBJIeHUS yCTaHaBJIUBAETCS
COOTBETCTBYIOIIMMU JOKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSIMHU.
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Jlucr coriacoBanus

TloMOIIHUK peKTOpa 10 KAYECTBY .M. Kopsaruna
JOJDKHOCTb Jara, IoJaIucCh HHHULMAJIBI 1 (l)aMl/lJll/lﬂ
Benynmii 1opucKOHCYIILT JI.B. 'paGoBeHKO
JOJDKHOCTD Jara, IMoaInuch HWHUIIUAJIBI 1 q)aMI/I.HI/ISI
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JIuer o3HaKkomMJIeHu s

107 (0) Jo/kHOCTH Moanucek Hara

PykoBoauTens nmogpazneneHus
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Iosio:keHne 06 yNpaBJIeHNN TeIaAMHA
CMK I1.148 CI1 01
Bepcus 1 Jlata 25.12.2018

JIucer o3HaKoOMJIeHUSA

DdaMuIns 1 MTHUIAATBI JIOIDKHOCTH

IToamuce

Jlata

PykoBoauTens nonpasaeneHus
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