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«30» мая 2025 г. Иваново №95 

«Об утверждении номенклатуры дел» 

В целях совершенствования документацнонного обеспечения, повышения 
его эффективности 

1. Утвердить номенклатуру дел ФГБОУ ВО Ивановский ГМУ 
Минздрава России (прилагается), утвержденную экспертно-проверочной 
комиссией Департамента культуры Ивановской области (протокол №5 от 
26.05.2025 г.), и ввести ее в действие с 1 июня 2025 г. 

2. Управляющему делами Грабовенко JI.B. в срок до 5 июня 2025 г. 
разместить номенклатуру дел на официальном сайте университета в сети 
Интернет. 

3. Лицам, ответственным за ведение делопроизводства в 
структурном подразделении, обеспечить формирование дел в соответствии с 
номенклатурой дел, внести изменения в заголовки дел, индексы дел, а также 
уточнить сроки их хранения. 

4. Руководителям структурных подразделений назначить 
ответственных за ведение делопроизводства в подразделении. Информацию об 
ответственных за ведение делопроизводства представить в управление делами 
в срок до 1 июля 2025 г. 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
управляющего делами Грабовенко J1.B. 
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