
Инструкция по заполнению заявления

Бланк заявления состоит из двух листов. Первый содержит в основном сведения об 
абитуриенте,  второй  —  о  конкурсе  и  вступительных  испытаниях.  Бланки 
предназначены для сканирования и обработки компьютером, поэтому убедительно 
просим  вас  использовать  черную  гелевую  ручку  и  писать  разборчиво 
печатными  буквами  по  образцу,  размещенному  вверху  каждого  листа.  Это 
ускорит обработку и уменьшит количество ошибок распознавания текста.

Поле  «Номер  дела» заполнять  не  надо —  это  сделает  документовед  при 
формировании личного дела абитуриента. 

Лист 1

Фамилию, имя и отчество следует писать в именительном падеже. Данные должны 
точно совпадать с написанием их в паспорте. Особое внимание стоит обратить на 
наличие  или  отсутствие  буквы  Ё,  вариантное  написание  имен  типа 
НаталЬЯ/НаталИЯ  и  т.д.  При  наличии  составных  имени,  фамилии  или  отчества 
также необходимо ориентироваться  на  написание  в  паспорте  — если  пробел,  то 
пропустить одну ячейку, если дефис — поставить его в отдельную ячейку (ячейки не 
пропускать).

Сведения о документе об образовании — это данные того документа, который будет 
подан  в  приемную комиссию.  При поступлении по  результатам ЕГЭ обычно это 
аттестат,  но  при  наличии  у  абитуриента  нескольких  документов  об  образовании 
(аттестата и диплома) он может выбрать, какой из них подать. При поступлении по 
результатам  внутренних  экзаменов  абитуриент  подает  диплом  о  среднем 
специальном или высшем образовании. Если не хватает клеток для записи серии и 
номера аттестата/диплома, то необходимо написать часть цифр вне клеток.

Если  в  приемную  комиссию  подается  оригинал  документа  об  образовании,  это 
необходимо отметить в соответствующем поле.

Наличие  золотого  знака  отличия  ГТО —  необходимо  отметить  абитуриентам, 
подавшим  копию  удостоверения  установленного  образца  в  приемную  комиссию. 
Необходимо  для  предоставления  дополнительных  баллов  за  индивидуальные 
достижения.

Статус победителя чемпионата по профессиональному мастерству среди инвалидов 
и  лиц  с  ограниченными  возможностями  здоровья  «Абилимпикс»  —  необходимо 
отметить  абитуриентам,  имеющим  указанный  статус.  Необходимо  для 
предоставления дополнительных баллов за индивидуальные достижения.

Наличие  аттестата/диплома  СПО  с  отличием —  необходимо  отметить 
абитуриентам, подавшим указанный документ в приемную комиссию. Необходимо 
для предоставления дополнительных баллов за индивидуальные достижения. Пункт 
не распространяется на дипломы о высшем образовании с отличием.

Наличие диплома победителя или призера олимпиады ИвГМА по биологии 2019 года 
— необходимо отметить абитуриентам, подавшим указанный документ в приемную 
комиссию.  Необходимо  для  предоставления  дополнительных  баллов  за 



индивидуальные достижения.

Способ возврата оригиналов документов. Если абитуриент не поступит в академию, 
то  оригинал  документа  будет  выслан  ему  почтой  обычным  письмом  на  адрес, 
указанный в  заявлении,  или  выдан на  руки  при  личном обращении  в  приемную 
комиссию. Копии документов по почте не возвращаются!

Сведения о паспорте. Указываются данные действующего паспорта. Если паспорт 
меняли  после  сдачи  ЕГЭ,  то  необходимо  также  сделать  копию  страницы  со 
сведениями о ранее  выданном паспорте  и  приложить к заявлению.  Эти сведения 
используются при проверке результатов ЕГЭ. Вносить их в бланк заявления не надо. 
В  случае  смены  имени  и  фамилии  необходимо  приложить  копию  документа 
подтверждающего смену. Вносить сведения о нем в заявление также не требуется.

Место  жительства.  В  пункте  «Гражданство» необходимо  указать  название 
страны, гражданином которой является абитуриент (российские гражданине пишут 
«Россия» или «Российская Федерация»). Код субъекта — код из двух цифр, который 
можно уточнить у документоведа или посмотреть на номерном знаке автомобиля 
своего региона. Почтовый адрес необходимо указывать полностью, включая субъект 
федерации (республику, край, область...) и почтовый индекс — это потребуется для 
отправки оригиналов документов, если абитуриент выбрал этот способ их возврата. 
При проживании не по месту регистрации (не «по прописке») напишите оба адреса. 
В интересах абитуриента указать тот контактный телефон, по которому можно будет 
дозвониться  в  любое  время. Он  будет  использоваться  для  экстренной  связи  с 
абитуриентом, если у приемной комиссии возникнут вопросы по документам или 
зачислению. В пункте «e-mail»» необходимо указать адрес электронной почты, знаки 
«@» и «.» вписываются в отдельные ячейки.

Пункт  «Нуждаюсь  в  предоставлении  общежития» необходимо  отметить,  если 
абитуриент в процессе обучения собирается проживать в общежитии академии. 

Если  документы  будут  отправлены  почтой,  пункт  «Дата  подачи  документов» 
заполнять не нужно.

Лист 2

Второй лист заявления начинается с заполнения информации о конкурсах, в которых 
желает принять участие абитуриент. Конкурсы сгруппированы по специальностям. 
Абитуриент  имеет  право  отметить  любое  количество  конкурсов  при  наличии 
оснований  для  участия  в  них.  Каждый  абитуриент  может  участвовать  в  общем 
конкурсе на  каждую специальность  на  бюджетной и  внебюджетной основе.  Для 
участия в  конкурсе в  пределах  квоты приема на целевое обучение необходимо 
заключить договор с лечебным учреждением, или органом исполнительной власти 
региона, или иным заказчиком целевого обучения. Чтобы претендовать на места в 
пределах  особой  квоты,  необходимо  иметь  те  или  иные  федеральные  льготы. 
В случае возникновения вопросов о возможности участия в том или ином конкурсе 
следует обратиться в приемную комиссию.

Раздел  «Вступительные  испытания».  Для  каждого  вступительного  испытания 
абитуриент  может  указать  форму  —  ЕГЭ или  внутренний  экзамен  (экзамен 
ИвГМА на русском языке). Если абитуриент собирается поступать по результатам 
ЕГЭ, то он ставит галочку и вписывает свои баллы, а также указывает год сдачи 



конкретного предмета ЕГЭ. Все баллы будут проверены по федеральной базе ЕГЭ. В 
случае  расхождения  результатов  академия  самостоятельно  внесет  необходимые 
правки (например, если абитуриент подавал апелляцию или ошибся при указании 
баллов). 

При  поступлении  на  места  в  пределах  квоты  целевого  приема абитуриент 
указывает  в  разделе  «Заказчик  целевого  обучения»  наименование  организации,  с 
которой заключен договор.

Если  абитуриент  является  призером  или  победителем  международных  олимпиад 
школьников,  или  финальных  этапов  всероссийских  олимпиад,  или  олимпиад 
школьников  из  перечня  Министерства  образования  и  науки  (только  этих 
олимпиад), то он отмечает соответствующий пункт и указывает реквизиты диплома.

Если  абитуриент  имеет  особые  права,  определенные  федеральным  законода-
тельством, то он отмечает соответствующий пункт заявления и указывает реквизиты 
документа, подтверждающего льготу.

Подписи. На листе 2 сверху вниз.
Обязательные подписи для всех абитуриентов — первая, вторая, третья и пятая.
Четвертая  подпись  обязательна  для  тех,  кто  собирается  получать  высшее 
образование впервые.
Шестая  подпись  —  для  тех,  кто  решил  воспользоваться  особым  правом  при 
поступлении.

Пункт  «Нуждаюсь  в  предоставлении  особых  условий  при  прохождении  
вступительных  испытаний» отмечают  граждане,  сдающие  экзамены  в  вузе  и 
имеющие ограничения здоровья, требующие особых условий.






